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Altalanos rész

Az egyuttm{kdds szerv és az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyuttmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal

Adoszam: 15409993-1-16

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai:
Az informacidatadasi szabalyzat eqyedi jellegii.

2.1. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai
Egyedi informacidatadasi szabalyzat Informacioatadasi Szabalyzat
megnevezése
Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal
Az egyedl informacioatadasi Szabélyzatot 5231 Fegyvernek’ Szent Erzsébet
kiado szerv megnevezése at 171.
Verzio 10
Kiadas datuma 2017.
Hatalyossag kezdete 2018. januari 01.
Kiilonos rész
Az egyes nyilvantartdsok és a hozzajuk tartozé adatatadasi fellletek adatai
1. Bevezetés

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szoldé 2015. évi
CCXXIi. térvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) Xll. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ugyintézés biztositdsara kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairél szélé 451/2016 (XI1.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Elszr.) 151.§
szerinti tartalommal informacidatadasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

Szabalyzat célja és elemei

A Szabadlyzat célja az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek kozotti informacidatadasra

vonatkozo6 szabalyok meghatarozasa.
A Szabdlyzat az alabbi informacidkra terjed ki:

a. az egyuttmdkodo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;
b. az egyuttmikodé szerv altal az ugy érdemében meghozott dontésekre;
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a kdzigazgatasi hatésagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;

azon szerzddésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési
kotelezettséget ir el6;

fuggetlendl attdl, hogy azokat kézhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informaciokra,
amelyek tekintetében az egyittmikddd szerv automatikus informacioatadas
utjan torténd informacioatadasi szolgaltatas mikodtetésére koteles;

az egyluttm(kodd szerv altal mlkddtetett automatikus informacioatadasi felllet
adatait, és azt, hogy az informacidoatadasi felllet alkalmazasaval mely
informaciok atadasara, tovabba milyen feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus uton t6rténd tovabbitasanak a feltételeit;

az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk hitelességét
biztositd Ugyviteli, ellenérzési és adattisztitasi megoldasok Osszefoglald
leirasat;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atveheté informaciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kodzzététele
veszélyeztetné az informécidbiztonsagot, e részek indokolassal -ellatott
megjelolését;

az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kdvetendd eljarast, valamint
ezen belil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak a
rendjét, valamint

az egyes informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabalyzat kiterjed Fegyvernek Varos Polgarmesteri Hivatal - tovabbiakban Hivatal - altal
ellatott jegyz6i hataskdérben és dnkormanyzati dontések végrehajtasaként térténd informaciéd

atadasra.

4. Egyuttmiikodo szerv szakteruletei altal kezelt kiemelt ligycsoportok

Kiemelt ligycsoportok

Adoéugyek szakiranyu uqyintéz6

Anyakonyvi eljaras szakiranyu ugyintézd

Hagyatéki eljaras szakiranyu ugyintézd

Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenyseég

szakiranyu ugyintéz6

Szocialis Ugyek szakiranyu ugyintézd
Human és bérigyek szakiranyu ugyintézd
Hivatali gazdalkodas, beruhazas, szakiranyu ugyintéz6
mikodést érintd feladatok

Panaszugyek szakiranyu ugyintézd

5. Adougyek

5.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
5.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan adobevallasok intézheték a HIPA teruletén, ami
késbbbiek folyaman bévilni fog mas adouggyel is. Az tgyfelek Urlap és ANYK
3



Informacidatadasi szabalyzat

5.1.2.
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Urlapok felhasznalasaval végezhetik el az addbevallasokat elektronikusan. Az
elektronikus addbevallas mellett biztositott a hagyomanyos adobevallas
végrehajtasa is, melyeket az addrendszerben a hivatal rogziti és elkésziti a
szukséges hatarozatokat. Az adorendszerhez illesztett dokumentumkezel6
rendszer segitségével biztositjuk a hatarozatok el6allitasat.

Nyilvantartasok 6sszefoglalé6 tablazata

ligyfélszolgalati/ASP illetékes
adé szakrendszer Onkormanyzat
weblapjan talalhaté
meg

Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése (lgen/Részben/ helye (lgen/Részben/
Nem Nem)
Az elektronikus
Elektronikus Nem bevallas kérelem az Nem

5.1.3. A nyilvantartasok altal k6zhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartasban szerepl6 adatok személyes adatokat tartalmaz, melyeket
részben az adozo biztosit a bevallas kitoltésével, részben pedig a Hivatal altal
elGallitott belsé adatbazisokbdl kertl feltditésre. Ennek tlikrében az adatok nem
tekinthet6k kozhiteles adatoknak.
5.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok kére
. Atadhato
Megnevezés Els6dleges/ Nyilvanos Atadhaté esetén az
Masodlagos (I/N) (I/N) atadas maodja
(Egyszerl/
Automatikus)
Helyi vizgazdalkodasi
hatosagi jogkorbe
tartozé Els6dleges Nem Igen Egyszerii
szennyvizelhelyezéshez
kapcsolodo
talajterhelési dij
Gépjarmiiado Els6dleges Nem Igen Egyszerii
Helyi ipariizési ad6
allando jellegii
ipariizési tevékenység Els6édleges Nem Igen Egyszerii
esetén
Helyi ipariizési
adoéelodleg kiegészités
allandé jellegti Els6dleges Nem Igen Egyszeri
ipariizési tevékenység
esetén
Helyi ipariizési ad6
ideiglenes jellegti
ipariizési tevékenység Els6édleges Nem Igen Egyszerii
esetén
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5.1.5. Az informdcidatadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Hivatal az tigyfél kapu és az ASP szakrendszerévei valdsitja meg és biztositja az

elektronikus bevallas lehetéségét az ligyfelek szamara. Az elektronikusan beérkezé
bevallasok az elektronikus Ugyfélszolgalati rendszeren keresztil kerlinek

érkeztetésre, iktatasra, majd ezt kdvetben az add szakrendszerbe. A beérkezett
kérelem allapotarol az Ugyfél a sajat hozzaférési fellletén tajékozédhat az gy
helyzetérdl.

5.1.5.1.

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztlil atadhaté adatok, informaciok
kére, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez6 szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé
melyik valtozatot valasztja.

5.1.5.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellileten megkildétt adatigénylést a belsé
szervezeti egység megvizsgalja, hogy az Ugyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal birdé személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat
eredményének  fuggvényében,  amennyiben  szikséges  hianypotlast
kezdeményezunk. Amennyiben nem Kkell hianypotlast kezdeményezni, és
indokolt  adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

5.1.5.3. Az informatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti Ugyfélkapu és az ASP hatarozza
meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat
biztositva van a folyamatos hozzaférés az lgyfelek szamara az elektronikus
kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.4. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

5.1.5.5.

5.1.5.6.

Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok
helyességét az érintett igazgatésag belsd eljarasi szabalyozasa biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa
esetén

A Hivatal az adatok moédosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem
értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az
adatokon bekovetkezett valtozasokrdl U adatigénylés esetén értesulhet a
kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

Az Ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodd Ugyrendi leirast a szolgaltatast
biztositd kdzponti szerv szabalyzata tartalmazza. Az dénkormanyzati (v. Kozds
Hivatali) weboldat mikddésére, Uzemeltetésre vonatkoz6 szabalyokat a Hivatal
és a kulsé szolgaltatdi partner szerz6dése tartalmazza.
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5.1.5.7. Az informaciéatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil
az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje A
szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a

modositas életbe lépése elétt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési
Fellugyelethez eljuttatja.

5.1.5.8. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyuijtast érint6 valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a mddositas életbe Iépése
el6tt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

6. Anyakonyvi eljaras

6.1. Az egyuttmiikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok

felsorolasa

A Hivatalnal elektronikusan

ugyintézés nem kezdeményezhetd.

Az Ugyfelek a

dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem

kerulnek.

6.2. Az informacidatadasi feluletek, szolgaltatasok
Az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartas (EAK) 2014. jdlius 1-jén kerllt bevezetésre,
melynek koszonhetben az anyakonyvi adatok a kdzponti nyilvantartasban, az EAK- ban
elérhetéek. Az EAK-ban tarolt adatok igy a Bellgyminisztériumtdl, vagy az alabbi link
segitségével igényelhetdek:
https://uqvintezes.maqvarorszaq.hu/szolqaitatasok/anvakonvvi kivonat igenvles.html

7. Hagyatéki tevékenység

7.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittm(kéd6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa
A Hivatalnal elektronikusan Ugyintézés nem kezdeményezhetd. Az (gyfelek a

szikséges dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok
digitalizalasra nem kerulnek.

7.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvanos Koézzététel Kozhiteles
megnevezése (lgen/Részben/ helye (lgen/Részben/
Nem) Nem)
Hagyatéki Nem Dokumentumok Nem
nyilvantartas letélthetbk a
honlaprol
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A nyilvantartasok altal k6zhitelesen nyilvantartott adatok kére

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

A nyilvantartasok éltal kbzhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kbre

Atadas esetén
Megnevezés ElsGdleges/ Nyilvanos | Atadhato aﬁgzj%as
Masodlagos (lgen/Nem) | (Igen/Nem) (EqyszertiAut
omatikus)
Hagyatéki,
pothagyaté . )
ki eljérésok E/SOd/egeS Nem Igen Egyszeru
adatai

7.1.5. Az informdacioatadasi feliiletek, szolgaltatdasok:

A Hivatal
kérelmeket a bels6é hivatali

az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd
eljarasrend és a jogszabalyi

informacidatadasi
eldirasok szerint

megvizsgdlja és az informacié atadasara vonatkoz6 szabdlyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

7.1.5.1.

7.1.5.2.

7.1.5.3.

7.1.5.4.

7.1.5.5.

Az elektronikus informdciéatadasi fellileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirdsa:

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezd
melyik valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei:

A Hivatal szamara az elektronikus fellileten megkildott vagy személyesen
érkezett adatatadas igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
Ugyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
szemelytdl érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fluggvényében,
amennyiben szukséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem Kkeli
hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja,

Az informatikai egyiittmiikédési szolgadltatds (adatatadds) rendelkezésre
allasa:

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti Ugyfélkapu és az ASP portal
hatarozza meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre
allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az Ugyfelek szamara az
elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informdcié hitelességének biztositdsa:

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetdé informaciok
helyességét az érintett igazgatdésag belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

Az informdcidédtadds kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozdasa
esetén:
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8.

8.1.

7.1.5.6.

7.1.5.7.

7.1.5.8.

A Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan semelyik partner szervezetet
nem értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az
adatokon bekovetkezett valtozasokrdl U adatigénylés esetén értesulhet a
kérelmez6 szerv vagy személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirdasa:

Az Ugyféikapu szolgaltatashoz kapcsolédd Ugyrendi leirast a szolgaltatast
biztositd kdzponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi weboldal mikodésére,
Uzemeltetésre vonatkoz6 szabalyokat a Hivatal és a kuls6 szolgaltatoi
partnerszerzddése tartalmazza.

Az informdcidataddsi szabdlyzat modositasa esetén kovetendé eljaras, ezen
beliil az informdcioataddsi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje: A szolgaltatas nyujtasat érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott
szabalyzatot a mddositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feluigyelethez eljuttatja.

Az informdciddtaddsi szolgaltatas megsziintetetésének rendje:

A szolgaltatas nyuijtast érint6 valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe Iépése
el6tt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

Informaciéforrasok regiszterének tartalma

8.1.1.

Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan (gyintézés nem kezdeményezhet6. Az ugyfelek a
szikséges dokumentumokat a Hivatal weboldalardl letolthetik vagy pedig a
személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem kerulnek.

8.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése leirasa (lgen/Részben/ helye (Igen/
Nem) Részben/
Nem)
Ingatlanvagyon- Az Részben Ugy Részben
kataszter onkormanyzat kezde-
ingatlan- meényezés
vagyonanak lehetbsége
nyilvantartasa
jogszabalyi
kotelezettség
szerint
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8.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvantartott

adatok kére
Megnevezés Els6dleges/ Nyilvanos Atadhato Atadhato esetén az
Masodlagos (I/N) (I/N) atadas maodja
(Egyszer(/
Automatikus))
Onkormanyzati Elsédleges Igen Igen Egyszeri
ingatlanvagyon-
kataszter
8.1.1. Az informdacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezé informaciéatadasi
kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elbirasok szerint
megvizsgdlja és az informacié atadasara vonatkoz6 szabdlyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

8.1.1.1.

8.1.1.2.

8.1.1.3.

8.1.1.4.

8.1.1.5.

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztlil atadhaté adatok, informaciok
kére, leirasa
Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy
hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szamara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot valasztja,

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellleten megkuldétt vagy személyesen
érkezett adatatadas igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
dgyfél altal kért adatatadas megfelelé tartalommal és jogosultsaggal bird
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében,
amennyiben szikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

Az informatikai egytittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti Ugyfélkapu folyamatos
hozzaférése adja az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6é informaciok
helyességét az érintett igazgatésag belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa
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8.1.1.6.

8.1.1.7.

8.1.1.8.

Fegyverneki Polgarmesteri Hivatall

esetén

A Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet nem
értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az
adatokon bekovetkezett valtozasokrdl U adatigénylés esetén értesulhet a
kérelmez6 szerv, vagy személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

Az Ugyféikapu szolgaltatashoz kapcsolodd Ugyrendi leirast a szolgaltatast
biztositd kdzponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi weboldai mikodésére,
Uzemeltetésre vonatkoz6é szabalyokat a Hivatal és a kilsé szolgaltatéi partner
szerz8dése tartalmazza.

Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beldl
az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje A
szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a
modositas életbe lépése elétt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési
Fellugyelethez eljuttatja.

Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyujtast érinté valtozasokrédl a Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Felligyeletet tajékoztatia, a modositott szabalyzatot a maédositas
életbe lépése el6tt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

9. Szocialis ugyek

9.1.

informaciéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1.

Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan gyintézés részben kezdeményezhetd. Az ligyfelek a
szikséges dokumentumokat a Hivatal weboldalarol letdlthetik vagy pedig a
személyes megjelenés esetén kitdithetik. Az iratok digitalizalasra nem kerulnek.

9.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kdzhiteles
megnevezése leirasa (Igen/Részben/ helye (lgen/Részben/
Nem) Nem
Szocialis Szocialis A Hivatal
rendszer ugyek Nem weboldala Nem
9.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

10




Informacidatadas! szabalyzat Fegyverneki Polgarmesteri Hivatall

9.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok

Elsédleges/ Nyilvanos Atadhaté Atadhaté
Megnevezés Masodlagos (I/N) (I/N) esetén az
atadas madija
(Egyszerl/
Automatikus)
Telepiilési
tamogatas- Els6dleges Nem Igen Egyszerii
lakhatas
tamogatasa-
lakbér

hozzajarulas

Koztemetés Els6dleges Nem Igen Egyszerii

Elhunyt személy Els6dleges Nem Igen Egyszeri
eltemettetésének
koltségeihez
valé
hozzajarulas

Gyermekek Elsédleges Nem Igen Egyszeri
étkezési
tamogatasa

Idések nappali Elsédleges Nem Igen Egyszeri
ellatasanak
adatai

Rendszeres Elsédleges Nem Igen Egyszeri
gyermekvédelmi
kedvezménnyel
Osszefiiggo
adatok

Hatranyos Els6dleges Nem Igen Egyszerii
helyzet
megallapitasaval
osszefiiggo
adatok
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9.1.5. Az informdcioéatadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezé informaciéatadasi
kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint
megvizsgdlja és az informacié atadasara vonatkozé szabalyozésok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

9.1.5.1.

9.1.5.2.

9.1.5.3.

9.1.5.4.

9.1.5.5.

9.1.5.6.

9.1.5.7.

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztlil atadhaté adatok, informaciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé
melyik valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellleten megkildott vagy személyesen
érkezett adatatadas igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
ugyfél altal kért adatatadas megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal bird
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében,
amennyiben szukséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a
beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egytittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat - a kdzponti Ugyfélkapun keresztll biztositott
a magas rendelkezésre allas - tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
Ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6é informaciok
helyességét az érintett igazgatdosag belsd eljarasi szabalyozasa biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan egyikk partner szervezetet nem
értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan keril kiszolgdlasra, az
adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén értesulhet a
kérelmez6 személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

Az Ugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolédo Ugyrendi leirast a szolgaltatast
biztositd kdzponti szerv szabdlyzata tartalmazza. A helyi weboldai mikodésére,
Uzemeltetésre vonatkozd szabdlyokat a Hivatal és a kulsé szolgaltatoi partner
szerz8dése tartalmazza.

Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendd eljaras, ezen bellil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje A
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szolgaltatas nyuijtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztul tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a

modositas életbe lépése el6étt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési
Fellugyelethez eljuttatja.

9.1.56.8. Azinformaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje i
A szolgaltatas nyujtast érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési

Fellgyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe Iépése
el6tt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

10. Human és bériigyek

10.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

10.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan

ugyintézés nem kezdeményezhet6. Az iratok
digitalizalasra nem kerulnek.
10.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése leirasa (Igen/ helye (Igen/
Részben/Nem) Részben/Nem)
Human Hivatali Részben Nem Nem
nyilvantarté dolgozok
rendszer munkaugyi
nyilvantartasa
KIRA Bérszamfejtés Nem Nem Nem
bérszamfejtés
Cafetéria llletmény- Nem Nem Nem
rendszer kiegészités

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

Nem relevans

10.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

10.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok

10.1.5. Az informdcibéatadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket
a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elbirasok szerint megvizsgalja és az

informacié atadasara vonatkozé szabalyozasok figyelembe vételével biztositia a
kérelmez6 szamara.

10.1.5.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok
13
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10.1.5.2.

10.1.5.3.

10.1.5.4.

10.1.5.5.

10.1.5.6.

10.1.5.7.

10.1.5.8.

kére, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez$ szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé
melyik valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellleten megkuldétt vagy személyesen érkezett
adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ugyfél altal
kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal biré személytdl érkezett
vagy nem. Amennyiben indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett
kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egytittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét a
Hivatal bels6 eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa
esetén

A Hivatal az adatok moédosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet nem
értesiti. Minden adatkérés az adott id6épontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében
hozzaférheté érvényes adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrdl uj adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv,
illetve személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa
A helyi weboidai mikodésére, Uzemeltetésre vonatkozé szabalyokat a Hivatal és a
kils6 szolgaltatoi partner szerz6dése tartalmazza.

Az informacibatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje A
szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztul tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a
modositas életbe Iépése elbtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési
Fellugyelethez eljuttatja.

Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyuijtast érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe Iépése el6tt
2 munkanappal a Fellugyelethez eljuttatja.

14



Informacidatadast szabalyzat Fegyverneki polgarmesteri hivatali

11. Hivatali gazdalkodas, beruhazas, miikodést érintd feladatok

11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

11.1.1, Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa
A Hivatal ezen ugykoreiben elektronikusan Ugyek nem intézhetbek. Az iratok
digitalizalasa csak a szerz6dések tekintetében kerul digitalizalasra, mig a tobbi
esetben nem.

11.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése leirasa (Igen/ helye (Igen/
Részben/Nem) Részben/Nem)
Készlet és A Hivatal Nem Nincs Nem
targyi vagyonanak
eszkoz- nyilvantartasa
nyilvantarté
rendszer
Koltségvetés | Onkormanyzat Részben Torvény Nem
gazdalkodasi és Hivatal szerinti
rendszer koltségvetése kotelezettség
gazdalkodasa szerint a
Hivatal
honlapjan
Szerzddés Az Részben Torvény Nem
nyilvantartas | Onkormanyzat szerinti
rendszer és a Hivatal kotelezettség
szerzbdései szerint a
Hivatal
honlapjan

11.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

11.1.4. A nyilvantartasok altal koézhitelesnek nem mindésiilé6, egyéb nyilvantartott

adatok
Elsédleges/ Nyilvanos Atadhaté Atadhaté
Megnevezés Masodlagos (I/N) (I/N) esetén az
atadas madija
(Egyszerl/
Automatikus)
Készletek- és
targyi eszk6z6k Els6dleges Nem Igen Egyszeri
nyilvantartasa,
leltarkezelés
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Koltségvetés Els6édleges Nem Igen Egyszerii
gazdalkodasi
rendszer
Szerzddés Els6dleges Nem Igen Egyszerii
nyilvantartas

11.1.5. Az informadcidéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A

Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi

kérelmeket a belsd hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint
megvizsgdlja és az informacié atadasara vonatkozd szabdlyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

11.1.5.1.

11.1.5.2.

11.1.5.3.

11.1.5.4.

11.1.5.5.

11.1.5.6.

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a
kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez6 szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé
melyik valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellleten megkildétt vagy személyesen
érkezett adatatadas igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
Ugyfél altal kért adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal bird
személytél érkezett vagy nem. Amennyiben indokolt az adatszolgaltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egylittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

A szolgéltatas rendelkezésre allasat az ASP szakrendszere hatarozza meg,
melyre biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidéatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok
helyességét az érintett igazgatésag belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A
Hivatai altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet nem
értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatai nyilvantartd
rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az
adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén értesulhet a
kérelmez6 szerv, illetve személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatai megadja
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informacioatadasi fellilety szolgaltatas lgyrendi leirasa
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11.

11.

A helyi weboldai mikodésére, uzemeltetésre vonatkoz6 szabalyokat a Hivatal és
a kulsé szolgaltatoi partner szerz6dése tartalmazza.

1.5.7. Az informéciéatadéasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras, ezen beliil
az informacibatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje A
szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a
modositas életbe lépése elétt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési
Fellugyelethez eljuttatja.

1.5.8. Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeletet tajékoztatja, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe lépése
el6tt 2 munkanappal a Felugyelethez eljuttatja.

12. Panasziigyek

13. A kiemelt ligycsoportokon kiviili egyéb ligyekben az informacidatadasi eljarasrend

13.1.

13.2.

13.3.

Automatikus informaciéatadas utjan szolgaltatandé informaciok

Az Euszr. 150. §-a alapjan az egységes szocidlis nyilvantartasban és az elektronikus
anyakényvi nyilvantartasban szerepld informaciok atadasa torténik automatikus
informacidatadas utjan.

Az automatikus informacioatadasi feliillet adatai, és annak alkalmazasaval
atadhato informacidk kore és feltételei

Az Eusztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informéacidatadasra nem
kerll sor, a rendelkezésre all6 informaciok atadasa egyszer(i atadassal torténik.

Az informaciok elektronikus uton torténé tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informacidatadas utjan torténik a 15.2 pontban szerepld nyilvantartasok
adatainak atadasa, minden mas esetben az informaciéatadas az Eusztv. 64.§ (1)
bekezdés a) pontja szerinti egyszer(i informacidatadassal torténik.

13.4. Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét

biztositoé ligyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehetd informaciok hitelességét biztositja, hogy
a. anem egylttmikddé szervektdl szarmazo informaciok beszerzésekor azok
kozhiteles nyilvantartasokban szerepl6 adatokkal 6sszevetésre kerllnek,
b. az egyuttmikddd szervektdl torténd informacio atvétel esetén a hitelességet
vélelmezni kell.
c. avezetett kdzhiteles nyilvantartasok adattartalma idészakosan - ugyféli
bejelentések, vagy hivatali észlelés alapjan - fellilvizsgalatra, ellenérzésre kerdl.

13.5.Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidék adat- és

iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése
Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem kerilt kozzétételre, ezért ezt csak azok
utan lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a szikséges informaciok.
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14. Az informaciéatadasi szabalyzat médositasanak és kozzétételének rendje

Az Elsztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak moddositasara okot add koriimény
bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belll kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti kdrilmény bekdvetkezésének észlelését kdvetd 10 napon belll a Hivatal a
Szabalyzat modositasahoz szilkséges informaciokat 6sszegydijti, majd a ra kovetkez6 10 napon
belll elkésziti a szikséges mddositasokat.

A jegyz6 a modositasokkal elkészult Uj szabalyzatot 5 napon belll jovahagyja és intézkedik
annak Elsztv. szerinti kdzzététele és az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére torténd
bejelentése tekintetében, legaldbb a mddositas hatalybalépését megel6z6 15 nappal.

Az informaciéatadasi szabalyzat illetve mddositasa legkorabban a kozzétételét kdvetd 15.
napon léphet hatalyba.

A modositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyuttmikodd szervek
szamara fenntartott feluleten.

15. Az informaciéatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:

a. a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor;

b. amennyiben az informacio kikeril a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébél.
Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot
ado korulmeény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon belll kell megszunteti.
A megszuntetés tényét annak hatalyba lépését megel6z6en legaldbb 15 nappal a jegyz6
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés
tényének a Hivatal honlapjan, valamint az egylittm{ikddé szervek szamara fenntartott fellileten
torténé kozzétételérol.

16. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informacidbiztonsagot.

Hivatal Informacidbiztonsagi Szabalyzataval harmonizal.

Fegyvernek, 2017. oktéber 30.

dr. Pet6 Zoltan
jegyzé

Zaradeék:

Ez a Szabalyzat 2017.10.30. napjan kerllt kiflggesztésre a Hivatal hirdetétablajan, illetve a
fegyvernek.hu honlapon kézzétéve.

A Szabalyzat hatalyba lépésének napja 2018. 01. 01.

dr. Pet6 Zoltan
jegyzé
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